
Webinaire 25 septembre 2024

Optimisez le référencement 

et la diffusion de vos 

formations en apprentissage



. Ressources et contacts

. Région académique : contribution de l’apprentissage à la politique d’orientation

. Calendrier prévisionnel de la collecte de l’offre de formation

. Obligations des CFA : conformité liée à l’organisme / la certification

. Les enjeux du référencement

. Le Carif-Oref Provence-Alpes-Côte d’Azur : rôle et missions sur l’apprentissage

Déroulé

. Catalogue de l’apprentissage

. De la collecte à la diffusion

. Modalités de référencement dans la base offre du Carif-Oref Provence-Alpes-Côte d’Azur



Le Carif-Oref Provence-Alpes-Côte d’Azur : 

rôle et missions sur l’apprentissage

. Collecte de l’offre de formation en apprentissage dans notre Base de données Régionale 

de l’Offre de Formation (BROF).

Décret n° 2021-792 du 22 juin 2021 relatif aux missions des Carif-Oref.

. Accompagnement des CFA (téléphone, mail, webinaire).

. Contrôle et fiabilisation des actions de formation dans la BROF.

. Mise en visibilité des formations et des sessions sur les sites partenaires.
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+

+

+

Les enjeux du référencement



De la collecte à la diffusion

Tableau de bord
apprentissage



Calendrier prévisionnel 

de la collecte 2025 Parcoursup

Envoi mail 
septembre/octobre 2024 

aux OFA/CFA 

Accompagnement des 
OFA/CFA (mail, téléphone)

Relances 
téléphoniques

Fin de la collecte 
31 octobre 2024

Début traitement par les 
instructeurs à partir de 

mi-novembre 2024

Paramétrage par les OFA/CFA
novembre/décembre 2024

Ouverture de Parcoursup aux 
familles pour consultation vers 

le 20 décembre 2024

Référencement, qualification de l’offre

Accompagnement, relances

A noter : L’offre de formation en apprentissage peut-être intégrée dans Parcoursup jusqu’à la fermeture de la plateforme.



Calendrier prévisionnel 

de la collecte 2025 Affelnet

Accompagnement  des 
OFA/CFA (mail, téléphone)

Relances 
téléphoniques
décembre 2024

Fin de la collecte 
Fin janvier 2025

Début traitement post 
3ème par les instructeurs

Janv/février 2025

Ouverture Affelnet aux 
familles avril 2025 pour 

consultation

Référencement, qualification de l’offre

A noter : A partir de fin janvier, l’offre de formation en apprentissage ne peut plus être intégrée dans la plateforme Affelnet.



Obligations des CFA :

Conformité liée à l’organisme

Disposer d’un numéro SIRET actif (OF responsable et formateur).

Être déclaré organisme de formation auprès de la DREETS

Être un CFA responsable (signataire de la convention entre l’apprenti et l’entreprise).

Désigner un référent handicap.

Être immatriculé au Répertoire académique et ministériel sur les établissements du système 

éducatif (RAMSESE) pour obtenir un code UAI.

Avoir le certificat Qualiopi, mention «apprentissage ».

Être habilité par le certificateur à préparer à la certification proposée.

Consulter le détail de la certification sur le site de France compétences.
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Obligations des CFA :

Conformité liée à la certification

La certification doit être accessible en apprentissage.

La certification doit être active au RNCP à la date de début de la session (échéance de 

l’enregistrement).

Être habilité par le certificateur à préparer à la certification proposée.

Consulter le détail de la certification sur le site de France compétences.

+

+

+



Modalités de référencement dans la base Offre 

du Carif-Oref Provence-Alpes-Côte d’Azur

https://media.cariforef.fr/OFFRE-APPRENTISSAGE-2025.xlsx

https://media.cariforef.fr/OFFRE-APPRENTISSAGE-2025.xlsx


Catalogue de l’apprentissage



Catalogue de l’apprentissage

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations?defaultMode=simple&region=%5B%22Provence-Alpes-
C%C3%B4te+d%27Azur%22%5D

Carif-Oref PACA

Vade-mecum Catalogue Apprentissage (Document de travail RC0-Septembre 2023)
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/

https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations?defaultMode=simple&region=%5B%22Provence-Alpes-C%C3%B4te+d%27Azur%22%5D
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/recherche/formations?defaultMode=simple&region=%5B%22Provence-Alpes-C%C3%B4te+d%27Azur%22%5D
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/


▪ La « charte pour un accompagnement responsable et de qualité des apprentis » publiée par le MESR et la charte de 

la Procédure Nationale de pré-inscription Parcoursup 

▪ une information lisible et identique pour tous 

▪ les règles de fonctionnement de la plateforme : calendrier, paramétrage, suivi des élèves, saisie des contrats 

>>>Viabilité de la formation: transmission des savoirs, accompagnement des candidats/entreprise

▪ l’accompagnement des candidats durant cette procédure : sur la prise de contact, le montage de son dossier, le 

positionnement en entreprise et la recherche d’un employeur

Participation aux procédures d’affectation lycée (Affelnet) et vers le supérieur (Parcoursup)

Un établissement présent  s’engage à respecter :

DRAIO : Axes stratégiques de la politique d’orientation en région académique

➢ Soutenir l’ambition et l’accès au supérieur dans une logique de sécurisation des parcours 

➢ Soutenir l’insertion sociale et professionnelle de tous dans une logique partenariale

✓ Contribuer à une orientation éclairée des candidats 

✓Elaborer un parcours personnalisé de formation
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https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/fr/charte-pour-un-accompagnement-responsable-et-de-qualite-des-apprentis-des-etablissements-d-93051
https://services.dgesip.fr/T454/S584/cadre_legislatif_et_reglementaire
https://services.dgesip.fr/T454/S584/cadre_legislatif_et_reglementaire


DRAIO : intégration de l’offre de formation dans AFFELNET/PARCOURSUP

Toute nouvelle offre de formation est publiée via le Catalogue National de l’Apprentissage après 

contrôle de conformité par la DRAIO de la fiche formation transmise par le CARIF-OREF vers le 

catalogue, en particulier  :

- Eligibilité des formations dans Affelnet-lycée/Parcoursup

- Présence de l’étiquette « certifiée » (QUALIOPI) sur l’offre de formation

- Adéquation entre la durée de la formation et le diplôme préparé

- Entrée en apprentissage effective dès la première année de formation

- L’UAI du lieu de formation (Si distance UAI resp/lieu de formation > 20km =Nouvel UAI)

Points de vigilance 

Pour les formations déjà présentes, les formations sont (re)publiées sous réserve de mise à jour des données de la 

fiche formation.

Pour toute modification ou mise à jour liée :

-    A l’identification de l’établissement (UAI …) >>>> se saisir du formulaire via la base ACCE

-    A la fiche formation >>>> s’adresser au CARIF-OREF
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DRAIO : intégration de l’offre de formation dans AFFELNET-lycée 
 éléments de calendrier/campagne 2024

JUIN→ MAJ Des listes de candidats

Début JUIN→ Diffusion des listes des candidats → 
ACCOMPAGNEMENT

Fin MAI→ Création compte, confirmation e-mail sur console de 
pilotage candidat-affelnet.apprentissage

Mai → CANDIDATURES

Début avril → Affichage aux familles

Avant fin JANVIER → Enregistrement des offres de formation
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/

https://candidats-affelnet.apprentissage.education.fr

Directeur de l’OR ou responsable 

OF par délégation met à jour les 

données de contact sur la console 

de pilotage
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https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/
https://candidats-affelnet.apprentissage.education.fr/


• Paramétrage des formations en apprentissage dès l'ouverture de la plateforme et, tout au long de la procédure. Capacité minimale de fonctionnement – pas de 

baisse possible ensuite. Une offre de formation affichée dans le moteur de recherche est considérée comme existante et maintenue.

• Choix d’examen des candidatures :

▪ Pour les candidats : sélection une formation en apprentissage dès l'ouverture de la procédure et ce, jusqu’à la fin de la phase complémentaire.

▪ Vous disposez des coordonnées des candidats dès que ces derniers ont sélectionné une de vos formations en apprentissage afin de les accompagner jusqu’à 

la concrétisation d’un contrat d’apprentissage

▪ Vous pouvez saisir les contrats d’apprentissage depuis mi-mars 2025 et jusqu’à mi-octobre 2025 pour les candidats ayant formulé leur 

vœu dans Parcoursup.

 La saisie du contrat d’apprentissage 

• déclenche une proposition d’admission à laquelle le candidat répond dans les délais définis dans le calendrier Parcoursup

• contribue au bon fonctionnement du processus d’admission et permet d’identifier plus rapidement les candidats restés 

sans solution de poursuite d’études dans l’enseignement supérieur. 

DRAIO : l’offre de formation dans PARCOURSUP

Process pour Parcoursup 

Vérification > publication > intégration Dgesip > création sur site de gestion et ouverture de la plateforme>paramétrage
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Ressources

. Vade-mecum Catalogue apprentissage (Réseau des Carif-Oref) 
https://catalogue-apprentissage.intercariforef.org/

. Vade-mecum RNCP (France compétences)
https://www.francecompetences.fr/fiche/france-competences-publie-un-vademecum-du-repertoire-
national-des-certifications-professionnelles/

. Professionnalisation des CFA (Réseau des Carif-Oref) 
Cycle de webinaires et kits d’apprentissage
https://www.intercariforef.org/kits-ressources-et-webinaires

https://www.francecompetences.fr/fiche/france-competences-publie-un-vademecum-du-repertoire-national-des-certifications-professionnelles/
https://www.francecompetences.fr/fiche/france-competences-publie-un-vademecum-du-repertoire-national-des-certifications-professionnelles/


Vos contacts en Provence-Alpes-Côte d’Azur

. Carif-Oref Provence-Alpes-Côte d’Azur 

Gestionnaire base de données

lcoccorese@cariforef.fr 

04 42 82 43 23

Chargée de mission
l.lapinta@cariforef.fr 

. DRAIO (Délégation de région académique à l’information et à l’orientation)

DRAIO, site d’Aix-Marseille :
ce.draio@region-academique-paca.fr

DRAIO, site de Nice :
ce.saio@ac-nice.fr

https://www.cariforef-provencealpescotedazur.fr/
mailto:lcoccorese@cariforef.fr
mailto:l.lapinta@cariforef.fr
https://www.ac-aix-marseille.fr/la-direction-regionale-academique-de-l-information-et-de-l-orientation-draio-121777
mailto:ce.draio@region-academique-paca.fr
mailto:ce.saio@ac-nice.fr


Pensezànoussuivre !
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