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Obtenir son Numéro de Déclaration d'Activité (NDA) d'organisme 
de formation 

Durée  
 

1 journée en distanciel (7 heures) 
9h-12h30 / 13h30-17h 

Intervenant 
 

Nom : Alain Deron 
Fonction : Chargé d’information sur la déclaration d’activité 
Expérience et qualifications : Plateforme téléphonique d’information sur la 
procédure d’obtention du numéro de déclaration d’activité 
 

Public 
 

Tout public souhaitant exercer une activité de formation professionnelle 

Prérequis 
 
Disposer d'un projet de formation 
et d'un numéro SIREN 

2026 

 

 

 

 

29 octobre 

 

 

 

 

 

19 novembre 
 

 

 

 

10 décembre 
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CONTENU 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Séquence Durée Méthodes Livrables 

1. Comprendre 
le cadre 
réglementaire 

45 
min 

Exposé 
interactif, quiz 

Schéma des 
obligations 
réglementaires 

2. Conditions 
d'obtention du 
NDA 

1 h Étude de cas Check-list des 
prérequis 

3. Les pièces 
justificatives 1 h 30 Atelier 

documentaire 
Dossier-type 
complet 

4. Élaborer les 
documents 
contractuels 

1 h 30 Travaux 
pratiques 

Modèles 
personnalisés 

5. Déposer la 
demande sur 
Mon Activité 
Formation 

45 
min 

Démonstration 
guidée 

Procédure 
pas-à-pas 

6. Les 
obligations 
après obtention 
du NDA 

45 
min 

Présentation + 
échanges 

Calendrier des 
obligations 

7. Qualiopi et 
développement 
de l'activité 

45 
min 

Questions-
réponses 

Feuille de 
route 

Délai d’inscription 
Jusqu’à 48 heures avant le jour J    

Tarifs 
350€/jour/participant 

https://form.jotform.com/262851404087357
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 MODALITÉS D'ÉVALUATION 
 

• Quiz de positionnement en début de session 
• Exercices pratiques de constitution du dossier 
• Vérification d'un dossier complet 
• Quiz final 
• Questionnaire de satisfaction 

 
 
OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES 

 
À l'issue de la formation, le participant sera capable de : 

• Identifier les obligations légales des organismes de formation 
• Comprendre les conditions de recevabilité d'une déclaration  
• Constituer un dossier conforme  
• Rédiger convention, contrat et programme de formation conformes 
• Réaliser la télédéclaration 
• Identifier les obligations annuelles (BPF, conservation des pièces, etc.) 
• Comprendre quand et pourquoi obtenir Qualiopi 

 
METHODES PEDAGOGIQUES 
 

• Apports théoriques illustrés 
• Démonstration en direct 
• Ateliers de rédaction 
• Analyse de dossiers conformes/non conformes 
• Quiz d'évaluation 
• Échanges de pratiques 

 
 

SUPPORTS REMIS 
 

• Check-list des pièces obligatoires 
• Modèle de convention de formation 
• Modèle de contrat de formation 
• Modèle de programme de formation 
• Guide de dépôt sur Mon Activité Formation 
• Calendrier annuel des obligations administratives 
• Liste des textes réglementaires utiles 

 
SANCTION DE LA FORMATION 
 

• Une attestation de réalisation est remise au participant à l’issue de la formation 
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